
 
 

教师授课任务书 
2022-2023学年第1学期 

课程管理所属部门（加盖公章）：建筑设计艺术学院 

任课教师姓名 盛玉雯 职称 讲师 

课程名称 授课班级 
计划 
人数 

起止 
时间 

周 学 
时 

作业 
次数 

毕业设计 
视觉传播设计与制作2 

0级2班 
30 12-19 +8 

1 

设计构成 视觉传达设计22级1班 21 04-19 4 8 

 
 

主

要

教

学

任

务 

1、在课程所属教研室主任组织下，承担制订(或修订)课程教学大纲的任务。 

2、精心选用近三年出版的高职高专规划教材及学生参考书籍。 

3、按照课程教学大纲的基本要求合理编制课程授课进度计划。 

4、认真备课，按教师工作规范进行教学，并按计划完成授课任务。 

5、认真进行辅导答疑，按计划科学合理地布置课后作业并认真批改、讲评。 

6、除任选课外，每门课程期末考试提供4套试题及其标准答案。 

7、按规定认真填写教学日志，严格执行课堂考勤制度，认真记载学生平时成绩。 

8、认真完成课程考核的有关工作，及时输入成绩，填写成绩单，认真进行成绩分析。 

9、积极参与课程建设和教学改革，积极参加各种教研活动。 

10、及时整理并提交课程教学资料档案袋。 

11、完成教师工作规范中规定的其它任务。 

系
部
主
任
签
字 

 

 

 

 

2022年9月12日 

教
师
本
人
签
字 

 

 

 

 

2022年9月8日 
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注：1、其它工作任务各系（部）可根据本部门实际情况安排。 
2、本任务书一式两份，一份部门存档，一份装入《教学资料档案袋》内。 
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